
 

 

 

คู่มือการลงทะเบียนขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุน
เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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วิธีการ ข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 

เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน  
1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)  
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)  
3. บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ของผู้ปกครอง  

กรณีผู้ปกครองไม่มีบัตรประจำตัวประชาชนให้ใช้บัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยหรือบัตรประจำตัวบุคคล
ที่ไม่มีสถานะทางทะเบียน 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. กรณีที ่ผ ู ้ย ื ่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเร ือนของผู ้ย ื ่นคำร้องขอลงทะเบียน                       

เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือนหรือหนังสือรับรอง
รายไดข้องทุกคนที่มีรายได้ประจำ (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม)  

6. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสารอื่นใด              
ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนท่ี 2  

7. ผู้ปกครองผูกพร้อมเพย์เลขบัตรประจำตัวประชาชนกับสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง  
กรณีผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนที่ไม่มีสัญชาติไทยให้แนบหน้าสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บัญชีออมทรัพย์
ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตร
และสหกรณ์การเกษตร อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น) 

ผู้ปกครองของ        
เด็กแรกเกิดยื่น
ค ำร้องขอลง

ลงทะเบียนขอรับ
สิทธิเงินอุดหนุน
เพื่อกำรเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิดใน

ท้องถิ่นที่เด็กแรก
เกิดและ

ผู้ปกครองอำศัย
อยู่จริง 

ตรวจสอบเอกสำร
หลักฐำนค ำร้อง
ขอลงทะเบียน
ขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพื่อ       

กำรเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด

หน่วยรับ
ลงทะเบียน 

น ำเข้ำข้อมูลใน
ระบบฐำนข้อมูล

โครงกำรเงิน
อุดหนุนเพื่อกำร
เลี้ยงดูเด็กแรก

เกิด 

จัดท าประกาศ
รายชื่อและการ

คัดค้านสิทธิ            
ทุกวันที่ 1 และวันที่ 

16 ของทุกเดือน                            
ณ ที่ท าการองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น

เมื่อครบ 15 วัน            
และไม่มีผู้ยื่นค าร้อง        

ขอคัดค้านสิทธิ              
องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดส่งเอกสาร

ที่เกี่ยวข้องให้
ส านักงานพัฒนา

สังคมและ             
ความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัด

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 16 วัน /ราย 

5 นาท ี 10 นาที 15 วัน 1 วัน 


